KOM IGANG

Nedan foljer instruktioner for installningarna som behovs for att starta igang ditt foretag i Fortnox.
Du hittar dven andra instruktioner och instruktionsfilmer for de olika programavsnitten pa Fortnox
supportsida: www.support.fortnox.se/hc/sv
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Instruktioner for att registrera ett elevfdretag i Fortnox

e Gatill hemsidan: www.fortnox.se/skola/elever/

e Scrolla till langst ned pa sidan och fyll i dina uppgifter i falten. Skriv in ditt fornamn och
efternamn samt din e-mail adress. Skriv in foretagsnamnet Style By Stina AB och klicka pa
knappen “genomfér bestallning”.

Kontaktuppgifter

Anna
Andersson

anna.andersson@gmail.com

Foretagsuppgifter

Style By Stina AB

q lam human

FriendlyCaptcha 2

Jag har tagit del av Avtalet, Integritetsmeddelandet och ar
inforstadd med att Fortnox forbehaller sig ratten att kunna
neka eller annullera min bestallning.

Genomfor bestéllning

e Du kommer sen att fa ett mejl skickat till din e-mail adress, med dina inloggningsuppgifter.
Klicka pa knappen "kom igang”.

Vi pa Fortnox vill hélsa dig och féretaget valkommen som kund, vi hoppas och tror
att du ska bli néjd med ditt val.

Dina inloggningsuppgifter

Ditt anvdandarnamn Ditt I6senord
anna@1128675 Lésenordet véljer du genom att klicka pd "Kom igang"




e Vilj sen ett eget I6senord och klicka pa knappen ”Starta min resa”.

Valkommen till Fortnox!

For att du ska kunna lagga all energi pa ditt foretag s& behdver vi gora nagra instaliningar.

e Laggin foretagsuppgifterna, fyll i enligt nedan (dessa uppgifter hittar du dveni
registreringsbeviset). Klicka pa knappen till hdger "Fortsatt”.

Stammer dessa uppgifter?

wall
Koll

)

garna igenom och granska uppgifterna sa de stdmme

FORETAGSINFORMATION

ADRESS

Verkmastargrand 4 131 46

Nacka
KONTAKTUPPGIFTER

MOMSPLIKTIG




Klicka pa Graa knappen till hdger "Fortsatt”.

Vi varnar om dina personuppgifter
egritetsm eddelande kan du lasa hur denna hanteri sker. De Jaste vitar upp .é;’ﬁ'.i"‘é::ﬁ:‘- aet sammaniattas | negan punkie
mmenderar att du som anvandare har last vart integ etsmeddelande an du aroeta are | programmet

Klicka pa graa knappen ”Jag ar Klar”.

Nu kor vi!

Byter du frén ett annat system? Flytta Gver dina filer redan nu, eller nar du har tid.

FLYTTA FRAN ANNAT SYSTEM

JAG AR KLAR




o Klicka pa foretagsnamnet uppe i det hogra hornet, valj fliken foretagsuppgifter.

-Fyll i foretagets organisationsnummer. (651031-3114)
-Programmet kommer att fraga om du vill hamta Q
foretagsuppgifterna fran Bolagsverkets register, valj da
"Avbryt” eftersom Style By Stina ar ett fiktivt foretag.

- Style By Stina AB

Foretagsuppgifter
-Du sparar uppgifterna genom att klicka pa den grona
knappen “Spara” som finns langst ned i det hdgra hornet. Inloggningsuppgifter

Administrera anvandare

Crganisationsnummer Tefefon
651031-3114 0762058181
Mamn Telefon 2

Style By Stina AB

Adress Fax

Verkmdstargrind 4

Postnummer ort E-post
131456 Nacka info@stylebystina.se
Land Landskod Webbadress
Sverige SE
Sate Kontakt fornamn
Stina

Kontakt efternamn

Andersson

HAMTA FORETAGSUPPGIFTER x m

Vill du ersatta foretagets adressuppgifter med de
uppgifter som hamtas fran Bolagsverkets register?

AVBRYT .;o'.



Skapa ett nytt rakenskapsar

e Klicka pa kalendern uppe i det hégra hornet med namnet “Rakenskapsar saknas” och
vilj fliken Skapa nytt/redigera/radera ar.

e Valj perioden for det ridkenskapsdret som du ska bokféra, fr.o.m. —t.o.m.

e Vilj redovisningsmetoden ”Faktureringsmetoden”

e Vilj kontoplan som passar till ditt valda rakenskapsar.

e Nar du ar klar klickar pa den gréona knappen “Spara” som finns nere i det hégra
hornet.

e Nardet ar klart kommer ditt rakenskapsar att sta uppe i kalendern i det hégra hérnet.

& Style by Stina [*) Rékenskapsar saknas T

Valj rakenskapsar

Skapa nytt / redigera / radera ar

INSTALLNINGAR

BOKFORING LEVERANTORSFAKTUROR OFFERT/ORDER FAKTURERING ARKIVPLATS LON

v Rakenskapsar

Fro.m. T.om. Bokféringsmetod Oppna detta rakenskapsar vid inlogg
2022-01-01 |=l | 2022-12-31 | Faktureringsmetoden I Kontantmetoden
Kontoplan

Bas 2022 v

SPARA



Gor installningar for bankkontot

o Klicka fliken "Register” som finns uppe i det hégra hornet. Valj fliken
"transaktionskonton".

o

Rapporter Register ~

e Sen klickar du pa knappen uppe i det hégra hérnet ”Skapa nytt”.

Rapporter Register «




Fyll i foljande kontouppgifter:

e Kontonamn: ”Min Bank AB”

e Bank kategori “Annan bank”

e Bankgiro 123-9839.

e Bokforingskontot 1930.

e Nar du ar klar klickar du pa den gréna
knappen ”“Spara” langst ned i det
hogra hornet.

BANKKONTO - SKAPA NYTT

Kontonamn

Min Bank AB

Bank

Annan bank

Bankgiro

123-9839

Clearingnr

Bokfdringskonto

1930

Bank vid utlandsbetalning

Kundnummer Bankgirot

Kontonr

BIC




Installningar for forvalda konton

e Klicka pa kugghjulet uppe i det hogra hornet, valj fliken “Bokforing”.
e Ga sedan till fliken ”Férvalda konton”. (Instdllningarna fér de olika kategorierna ér upplagda

i bokstavsordning)

& Style By Stina AB

[*) 2021

Bokforing i

Leverantorsfakturor [

i—

Register

o | kategorin “Moms” ska du dndra foljande konton, se exempel bild:

- Utgdende moms 25 % ska dndras till konto 2610
- Ingdende moms ska andras till konto 2640
- Klicka pa grona knappen ”Spara”.

Moms
Utgaende Moms MP1 25% 2610 Vara unionsinternt férvarv
Utgaende Moms MP2 12% 2621 Tjanst unionsinternt forvarv
Utgaende Moms MP3 6% 2631 Ink6p SE, omvand
skattskyldighet
Ingdende moms 2640

Debet

2645

2645

2647




Skapa, andra och aktivera bokféringskonton

e Uppeidet hogra hornet klicka pa "Register”, valj fliken ”Kontoplan”.
e Klicka pa knappen “Skapa nytt” for att skapa ett nytt konto.
e Nar du ska skapa ett nytt konto skriver du in kontonumret och benamningen.

e Nar du har skapat ett nytt konto, dndrat eller aktiverat ett konto ska du klicka pa den gréna

knappen “Spara” nere i det hogra hornet.

Rapporter Register

Arbetstidsschema

Artiklar

Skapa 2 nya kontonummer:

(9 2022 &

Rapporter Register

- Kontonummer: 4010, Benamning: Varuinkop.
- Kontonummer 3090, Bendamning: Periodiserade intakter

Kontonummer Benamning
4010 Varuinkép|

> Ytterligare uppgifter

> Budget (Kontonummer 3000-8999)

Ingaende balans Aktivt

10



Aktivera kontonummer

SOk pa det kontonummer som du vill aktivera. Sokrutan hittar du i 6versikten i kontoplanslistan.

e Aktivera kontot genom att klicka pa Ja under fliken Aktivt. GIém inte att klicka pé Spara.

Aktivera foljande konton:
- Konto 1248
- Konto 2514
- Konto 2518
- Konto 2893

- Konto 6212 REGISTER - KONTOPLAN | @ 2893

- Konto 7834

FORTNDOX

KONTO 2893 - SKULDER TILL NARSTAENDE PERSONER, KO...

Kontonummer Benamning Ingaende balans

Skulder till narstaende personer, kortfristig del

> Ytterligare uppgifter

Aktivt
Ja

| 9]

Periodiseringsfunktionen

For att programmet automatiskt ska kunna periodisera leverantorsfakturor och kundfakturor

behdver man aktivera funktionen i installningarna:

e Klicka pa kugghjulet, ga till fliken "Bokforing”.

e Under rubriken ”Periodiseringar” hittar du aktiveringen for funktionen. Klicka pa Ja for

aktivera stod for periodiseringar.

e Under rubriken “Foérvalda konton” viljer du Intdktskonto periodisering 3090.

e Klicka pa groéna knappen “Spara”.
e Se bilder nedan.

Q & Style By Stina AB (™) 2022
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BOKFORING LEVERANTORSFAKTUROR

Aktivera stod for periodiseringar

Minsta periodiseringsbelopp (SEK)
0,00

Bokforingsdatum
(@ Den sista varje manad

(O Utga fran bokforingsdatum/fakturadatum

(O Varje manad den -

Majlighet att periodisera inklusive moms

Leverantorsfakturor

Kundfakturor

OFFERT/ORDER FAKTURERING ARKIVPLATS

Forvalda verifikationsserier

Periodisering av Kundfakturor

H - Periodisering

LON

Periodisering av Leverantorsfakturor

H - Periodisering

Ga till: Verifikationsserie

Forvalda konton

Periodiseringskonto
kundfakturor

2990

Intaktskonto periodisering

3090

Periodiseringskonto
everantorsfakturor

Kostnadskonto periodisering

1790

Verifikationsserier

o Klicka pa kugghjulet uppe i det hogra hornet, valj fliken ”“Bokforing.”
Langst ned i kategorierna for installningarna finns fliken ”Verifikationsserier”.

o Klicka i foljande rutor for manuell kontering: Redovisning, Avskrivning och Bokslut.

Detta gor att du manuellt kan bokfora pa dessa verifikationsserier nar det ar dags att bokfora

kvitton, avskrivningar, och boksluts-bokningar.

Resterande ej i kryssade serier bokfors automatiskt i programmet.
e Glom inte att klicka pa grona knappen ”Spara”.

e Se bild nedan.
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BOKFORING LEVERANTORSFAKTUROR OFFERT/ORDER FAKTURERING  ARKIV
KOD BENAMNING MANUELL KONTERING
A Redovisning )
8 Kundfakturor O @)
C Inbetalningar fran kunder O @)
D Leverantorsfakturor O )
E Utbetalningar till leverantorer U @)
B Kassa O @)
G Avskrivning )
- Periodisering O )
Bokslut o
J Kontantfaktura O @)
K Kvitto O a
L L6n O )
M Momsrapport O ]

Nu ar du klar med alla instdllningarna och kan bérja arbeta med bokféringen for
januari, lycka till!
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