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KOM IGÅNG  
 
Nedan följer instruktioner för inställningarna som behövs för att starta igång ditt företag i Fortnox.  
Du hittar även andra instruktioner och instruktionsfilmer för de olika programavsnitten på Fortnox 
supportsida: www.support.fortnox.se/hc/sv  
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Instruktioner för att registrera ett elevföretag i Fortnox 
 

 Gå till hemsidan: www.fortnox.se/skola/elever/  
 Scrolla till längst ned på sidan och fyll i dina uppgifter i fälten. Skriv in ditt förnamn och 

efternamn samt din e-mail adress. Skriv in företagsnamnet Style By Stina AB och klicka på 
knappen ”genomför beställning”. 

 
  

 
 
 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Du kommer sen att få ett mejl skickat till din e-mail adress, med dina inloggningsuppgifter.  
Klicka på knappen ”kom igång”. 
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 Välj sen ett eget lösenord och klicka på knappen ”Starta min resa”. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Lägg in företagsuppgifterna, fyll i enligt nedan (dessa uppgifter hittar du även i 
registreringsbeviset). Klicka på knappen till höger ”Fortsätt”. 
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 Klicka på Gråa knappen till höger ”Fortsätt”. 

 

 
 Klicka på gråa knappen ”Jag är Klar”. 
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  Klicka på företagsnamnet uppe i det högra hörnet, välj fliken företagsuppgifter.  

 

-Fyll i företagets organisationsnummer. (651031-3114) 
-Programmet kommer att fråga om du vill hämta 
företagsuppgifterna från Bolagsverkets register, välj då 
”Avbryt” eftersom Style By Stina är ett fiktivt företag.  
 
-Du sparar uppgifterna genom att klicka på den gröna 
knappen ”Spara” som finns längst ned i det högra hörnet. 
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Skapa ett nytt räkenskapsår 

 Klicka på kalendern uppe i det högra hörnet med namnet ”Räkenskapsår saknas” och 
välj fliken Skapa nytt/redigera/radera år.

 Välj perioden för det räkenskapsåret som du ska bokföra, fr.o.m. – t.o.m.
 Välj redovisningsmetoden ”Faktureringsmetoden”
 Välj kontoplan som passar till ditt valda räkenskapsår.
 När du är klar klickar på den gröna knappen ”Spara” som finns nere i det högra 

hörnet.
 När det är klart kommer ditt räkenskapsår att stå uppe i kalendern i det högra hörnet.
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Gör inställningar för bankkontot 

 Klicka fliken ”Register” som finns uppe i det högra hörnet. Välj fliken 
”transaktionskonton".

 Sen klickar du på knappen uppe i det högra hörnet ”Skapa nytt”.
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Fyll i följande kontouppgifter: 

 Kontonamn: ”Min Bank AB”
 Bank kategori ”Annan bank”
 Bankgiro 123-9839.
 Bokföringskontot 1930.
 När du är klar klickar du på den gröna

knappen ”Spara” längst ned i det
högra hörnet.
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Inställningar för förvalda konton 

 Klicka på kugghjulet uppe i det högra hörnet, välj fliken ”Bokföring”.
 Gå sedan till fliken ”Förvalda konton”. (Inställningarna för de olika kategorierna är upplagda

i bokstavsordning)

 I kategorin ”Moms” ska du ändra följande konton, se exempel bild:
- Utgående moms 25 % ska ändras till konto 2610
- Ingående moms ska ändras till konto 2640
- Klicka på gröna knappen ”Spara”.
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Skapa, ändra och aktivera bokföringskonton 

 Uppe i det högra hörnet klicka på ”Register”, välj fliken ”Kontoplan”.
 Klicka på knappen ”Skapa nytt” för att skapa ett nytt konto.
 När du ska skapa ett nytt konto skriver du in kontonumret och benämningen.
 När du har skapat ett nytt konto, ändrat eller aktiverat ett konto ska du klicka på den gröna

knappen ”Spara” nere i det högra hörnet.

Skapa 2 nya kontonummer:
- Kontonummer: 4010, Benämning: Varuinköp.
- Kontonummer 3090, Benämning: Periodiserade intäkter
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Aktivera kontonummer 
 
Sök på det kontonummer som du vill aktivera. Sökrutan hittar du i översikten i kontoplanslistan. 

 Aktivera kontot genom att klicka på Ja under fliken Aktivt. Glöm inte att klicka på Spara. 
 
Aktivera följande konton: 

- Konto 1248 
- Konto 2514 
- Konto 2518 
- Konto 2893 
- Konto 6212 
- Konto 7834 

 

 

Periodiseringsfunktionen  
 
För att programmet automatiskt ska kunna periodisera leverantörsfakturor och kundfakturor 
behöver man aktivera funktionen i inställningarna: 

 Klicka på kugghjulet, gå till fliken ”Bokföring”.  
 Under rubriken ”Periodiseringar” hittar du aktiveringen för funktionen. Klicka på Ja för 

aktivera stöd för periodiseringar.   
 Under rubriken ”Förvalda konton” väljer du Intäktskonto periodisering 3090.  
 Klicka på gröna knappen ”Spara”. 
 Se bilder nedan. 
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Verifikationsserier 
 

 Klicka på kugghjulet uppe i det högra hörnet, välj fliken ”Bokföring.”  
Längst ned i kategorierna för inställningarna finns fliken ”Verifikationsserier”.  

 Klicka i följande rutor för manuell kontering: Redovisning, Avskrivning och Bokslut.  
Detta gör att du manuellt kan bokföra på dessa verifikationsserier när det är dags att bokföra 
kvitton, avskrivningar, och boksluts-bokningar.  
Resterande ej i kryssade serier bokförs automatiskt i programmet. 

 Glöm inte att klicka på gröna knappen ”Spara”. 
 Se bild nedan. 
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Nu är du klar med alla inställningarna och kan börja arbeta med bokföringen för 
januari, lycka till!  




